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IIpo 3aTBepa:KeHHS perJaMeHTy

LHEHTPY HAJAHHS AIMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT
Ile4yeHi)KMHCHKOI CeJIMIIHOL paaun
00’€IHAHOI TEPUTOPIAJIBLHOI FTPOMAIHU

Bianosinno no yactunu 10 crarti 12 3akony Ykpainu "lIpo aamiHicTpaThBHI

nociyru'", Kepyrouuch 3akoHoM VYkpainu «[Ipo wicuieBe camMOBpsiAyBaHHS B

VYkpaini», [ledenikuHCHKA cenuIHa pajga o0’ €IHAHOI TEPUTOPIaIbHOT TPOMAIH

BUPIIINIIA:

1. 3arBepautu PernamMeHT LEHTPY HaJaHHA aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT

[leuyeHI>KMHCHKOT CENUIHOI paau 00’€IHaHOI TEePUTOPIaIbLHOI TpoMalu

(momaeTbes).

2. Opranizaiito BUKOHAHHS IbOTO pIIIEHHS TOKJIACTH Ha 3acTylHHUKa

CEJIUIITHOTO TOJIOBH 3 TUTaHb JISUTBbHOCTI BUKOHABYMX OPraHiB pajiy.

3. KoHTpoJsib mokJacTi Ha MOCTiHHI KoMicii [ledeHI>KMHCBKOI CeuITHOT paau

00’eaHaHoi TepuTopianbHOil rpoMaau Kojgomuiicskoro paitony IBano — @paHKiBChKOi

o0Jacri.

[leyeni>kuHcbkuit cenuinHui ronosa OTT I.JoBipax



3ATBEP/IXKEHO

pimeHHs [leyeHKUHCBKOT
cenuiHoi paau OTT

Bin 13.01.2016 p. Ne 57-4/2016

Permament
LEeHTPY HaJJaHHA a/IMiHICTPAaTUBHUX MOCAYT [ledeHP>KUHCBKOI CeJIMILLHOI paju

00’eHAaHOI TepUTOPiaIbHOI TPOMa/IU

3arajbHi MOJIOKEeHHA

l.PermameHT 1EHTPY HaJaHHSA aaMIHICTPATUBHUX MOCTYT(Zail —perjaMeHT)
BU3HAUYAE MOPAIOK OpraHizauii poOOTH LIEHTPY HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX IMOCIYT
[leuenikuucpkoi cemumuoi paau  OTI (mam — Ilentp), mnopsamoxk miif
aJIMIHICTPATOPIB LEHTPY Ta iX B3aemomii 13 cy0’€KTamMu HaJTaHHS aJAMIHICTPATHBHUX
MOCITYT.

2. llenTp Ta cy0’€KTU HAJaHHS AIMIHICTPATUBHUX IOCIYT y CBOIM JISJIBHOCTI
KepyroThcst 3akoHamu YkpaiHu «lIpo agmiHICTpaTHBHI TOCIYTH», BHUMOTaMH [0
MiATOTOBKM TEXHOJOTIYHOI KapTKH aJMIHICTPaTHBHOI TOCIYTH, 3aTBEPHKCHUMHU
Kabinerom MiHicTpiB YKpaiHM, 1HIIMMH HOPMAaTHUBHO-TIPABOBUMM aKTaMH, IO
perIaMeHTYIOTh HaJaHHs aMiHICTPATUBHUX MOCIYT.

3.Y upbomy PermameHTi TepMiHM BXKMBAIOTbCA y 3HAYEHHI BCTAHOBICHOMY
3akonoMm Ykpainu «IIpo anMiHiCTpaTHUBHI MOCTYTH.

4. Hagannust aqMiHICTPaTUBHUX MOCIYT Y HEHTP1 3A1HCHIOETHCS BIAMOBITHO JI0
IPUHILINIIIB:

-BEpXOBEHCTBA ITpaBa, Y TOMY YHUCJII 3aKOHHOCTI Ta OPUINIHOT BUZHAYCHOCTI;
-p1BHOCTI TIepe;] 3aKOHOM;

-BIJIKPUTOCTI Ta MPO30POCTI;

-OMEePAaTUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

-IOCTYITHOCTI 1H(OpMaIlli Mpo HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

-3aXHIIEHOCTI IEPCOHAIBHUX JTaHUX;

-pallioHaJIbHOT ~MiHIMI3aIlli KUIBKOCTI JOKYMEHTIB Ta TMPOIEAYpPHUX JiH, IO
BUMArarThCs I OTPUMAHHS aJIMIHICTPATUBHUX MTOCIYT;

-HEYIEPEKEHOCT] Ta CIIpaBeAJIUBOCTI,;

-IIOCTYITHOCTI Ta 3pYYHOCTI JUIsI CyO’ €KTIB 3BEPHEHHS.

5.I'padix poboru LlenTtpy BcTaHOBMIOETHCS 3rigHO 3akoHy Ykpainu "IIpo
aJIMIHICTPaTUBHI MOCIYTH" Ta YNHHOTO 3aKOHOAaBCTBA.



Bumoru 10 po3mimenns ingopmanii

6. Y npumimenus IlenTpy Ha iHQOpMamiHUX CTEHIAX PO3MIIIYETHCS
iH(DOopMalis Ipo:

-rpadik podotu LleHnTpy (aH1 poOOTH HA IPUHOMHI TOAUHN);

-TIepeliK aMIHICTPATUBHUX TTOCIYT , SIK1 HaJarThes yepes LleHTp;

-iHpopMalliifHl KapTKA aJAMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYT, SKI HAJAlOThCS uepes
Llentp;

-OJaHKM 3asB I 3BEPHEHHS 3a aJMIHICTPATUBHUMU MOCIYraMH Ta 3pa3KH ix
3alOBHEHHS;

-HOMepHU J0B1AKOBHX TenedoHiB LlenTpy ;

-0aHKIBCBbKI PEKBI3UTHU I OTUIATH TUIATHUX aMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

-TIOPSIIOK  OCKAp>KEHHSI pe3yJbTaTiB HaJaHHS aJMIHICTPATMBHHX IOCIYT,
oTpuMaHux dYepe3 LleHTp, a Takox pilieHb, 1M Ta OE3iSTIBHICTh IIPaIliBHUKIB
LeHTpy;

-mpi3BHIIe, 1M's, 0 0aTbKOBI KepiBHUKA L[leHTpy, HOMep MHoro/ii Tenedony,
aipecy eNeKTPOHHOI MOIITH.

/.Y pa3i BHECEHHS 3MiH J0 3aKOHOJABCTBA IIOJ0 HAJIaHHS aJIMIiHICTPATUBHOL
nociyru cy0’eKT 1i HaJaHHs CBO€YacHO iH(OpMye TIPO 1€ OpraH, 10 YTBOPUB IIEHTD,
a TaKoX KepiBHUKA IIEHTPY, TOTYyE TPOIMO3UINI MO0 BHECEHHS 3MIiH O
1H(pOopMaLIHHUX Ta/ab0 TEXHOJOTTYHUX KAPTOK 3T1HO 13 3aKOHOJABCTBOM.

8.CenmumrHa pama CTBOproe Ta 3abe3meuye poboTy BeO-caiity llentpy, ado
OKpeMoOi BeO-CTOpPIHKM Ha CBOEMY BeO-CaiiTi, 1€ pO3MIILLyeThCsl 1H(OpMaris,
3a3HEUEHAa y [bOMY po3autl PermameHTy, a TakoXX BIIOMOCTI TMpO MicCIe
posramnryBaHHs LIeHTpy, a TakoX MOKe PO3MIIIlyBaTUCh 1HIIIA KOPUCHA AJIsl CyO’€KTiB
3BEepHEHHs 1H(hOopMaIlisl.

Indopmaniiina podora neHTpy

9. lns wHamanHs iHdoOpMaliiiHOT  Jg0omOMoru  Ccy0’e€KTaM  3BEpHEHHS,
aJIMiHICTPaTOPH LICHTPY:
- KOHCYJBTYIOTh 13 3arajbHUX NUTaHb OpraHizaiii poOOTH LEHTPY Ta MOPSIKY
npuiiomy cy0’€KTIB 3BEPHEHHS;
- 1H(QOpPMYIOTh 3a YCHHM KIJIOMOTAaHHAM CyO’€KTa 3BEPHEHHS MPO HAJEKHICTD
MOPYIICHOTO HAM MHUTAHHS 10 KOMIIETEHIIIi IIEHTPY;
- KOHCYJNBTYIOTh CYO’€KTIB 3BEpHEHHS MO0 TMOPSAKY BHECEHHS IUIATH
(aamiHicTpaTUBHOTO 300pYy) 3a HaAJaHHS IUIATHUX aMIHICTPAaTUBHUX IOCIHYT,
HaJalTh 1H(OpMAII0 MPO TUIATLKHI PEKBIZUTH JJIA CIUIATH aJAMIHICTPATHBHOTO
300py;
- HaQJAI0Th 1HITY 1HQOpPMAIIiO Ta JOTIOMOTY, 110 HEOOX1IHI Cy0’€KTaM 3BEPHEHHS JJIsI
OTPUMAaHHS TOCTYTH.



10. Ha indopmariitaux cTeHnax po3MinryeThbes iHpopMmallis, 30Kpema, mpo:
- HallMEHYBaHHS LIEHTPY, HOT0 MiCIle 3HAXOPKCHHS, HOMepH TeaedOHIB JJIsI TOBIIOK,
dakcy, aapecy BeO-cailTy, eJIeKTPOHHOI MOIITH;
- rpadik poOOTH LIEeHTpY (IPUHOMHI JTHI Ta TOJAWHU, BUX1THI JTH1);
- TIepesiK aaMIHICTPaTUBHHUX TOCIYT, SKI HAJalOThCA Yepe3 LIEHTP, Ta BIAMOBIJIHI
iH(OopMaIIiitHI KapTKX aIMIHICTPATUBHUX MTOCTYT;
- CTPOKM HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;
- OJlaHKM 3asB Ta 1HIIUX JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX IS 3BEPHEHHS 3a OTPUMAaHHSIM
aZIMiHICTPaTUBHUX MOCIYT, a TAKOXK 3pa3KH iX 3alIOBHEHHS;
- IJIATDKHI PEKBI3UTH JUISL OIUIATH TUIATHUX aMIHICTPATUBHUX MOCIYT;
- CyMyTHI IOCIYTH, SIK1 HAIAI0ThCS B IPUMIIIECHHI LEHTPY;
- Mpi3BUIlE, IM’A, 0 0aThbKOBI KEpIiBHUKA LEHTPY, KOHTAaKTHI TenedoHHu, ajapecy
€JIEKTPOHHOI IOLITH;
- MOJIOKEHHS PO LIEHTP;
- perJIaMeHT LIEHTPY.

11. Opran, mo yTBOpHWB IIEHTP, CTBOPIOE Ta 3abe3neuye poOOTy BeO-callTy
IEHTPY ab0 OKpEeMOoro po3JIlly Ha CBOEMY BeO-CaiTi, A€ pO3MIIITy€eThCs 1H(POpMarlis,
3a3HaveHa B MYHKTI 6 I[bOT0, a TAKOXK BIIOMOCTI MPO MiCIle pO3TallyBaHHs IEHTPY,
HaWOIMXKY1 3YIMMHKUA IPOMAJICHKOT0 TPAHCIIOPTY, i1 i3H1 HIJISAXH, MICIISI TApKyBaHHS,
1HIIIa KOPUCHA JIs Cy0 €KTIB 3BEpHEHHS 1H(opMarris.

12. Indopmariis, sika po3MILIYETHCS B MPHUMIIICHHI LIEHTPY Ta Ha BeO-CailTi,
NOBUHHA OYyTH aKTyaJlbHOIO 1 MOBHOIO. [H(opMallis Ha BeO-caliTi LeHTPY Mae OyTu
3pYYHOIO JJIsl TIOLITYKY Ta KOMIIOBaHHS.

13. Cy0’exTtaM 3BEpHEHHS, SKI 3BEPHYJHCS JI0 ILEHTPY 3 BUKOPHUCTAHHIM
3ac001B TEJIEKOMYHIKAIIMHOTO 3B’s3KY (TenedoHy, €JIEKTPOHHOI MOIITH, IHIIUX
3ac001B 3B’sI3KY), 3a0€3IeUyEThCS MOXKJIMBICTH OTPUMaHHS 1H(OpMaIii PO HadaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT IIEHTPOM Yy COCi0, aHAIOTTYHUMN CIIOCO0Y 3BEpHEHHS.

KepyBanuns ueproro B Llentpi

14.3 wmeroro 3a0e3nedyeHHs 3PYYHOCTI Ta ONEPATUBHOCTI OOCIyrOBYBaHHS
cy0’€KTIB 3BEpPHEHHS y IEHTPl BXXUBAIOTHCS 3aXOMM IS 3ar00IraHHs yTBOPEHHIO
4yepru, a y pasi ii yTBOpeHHs — JIJIsl KEpYBaHHS Yeproio.

15. ¥V uenTpi Moxe 311iCHIOBATHCS MOMEPEIHIN 3amuc cy0’€eKTIB 3BEpHEHHS Ha
npuiioM A0 aJMIHICTpaTopa Ha BU3HAYeHy Aary Ta 4ac. llomepenHiil 3ammuc Moxe
3MIMCHIOBATUCS IIUIIXOM OCOOHMCTOTO 3BEpHEHHs 10 IieHTpy. [Ipuitom cy0’ekTiB
3BEPHEHHS, SIKI 3apEeECTPYBAIHCS ILITXOM IMOMEPEIHBOTO 3aMKCy, 3TIACHIOEThCS Y
BU3HAUYEHI KEPIBHUKOM IICHTPY TOJUHH.

16. IlenTp MoOXe 3IIMCHIOBATHM KEpPyBaHHS YEpProw B IHIIMK CHOCIO,
rapaHTyr4u JOTPUMAHHS MIPUHILIUITY PIBHOCTI CY0’€KTIB 3BEPHEHHS.



IpunitHATTA 3a51BU TA iHWIKX J0KyMeHTIB y LlenTpi

17. llpuitnartss Big cy0’ekTa 3BEpHEHHS 3asgBM Ta IHIIUX JIOKYMEHTIB,
HEOOXTHUX JUIs HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHOI MOCAYyrd (JAayi — BXIJHUM TaKeT
JIOKYMEHTIB), Ta IOBEPHEHHSI JOKYMEHTIB 3 PE3YyJIbTaTOM HaJaHHS aIMIHICTPATUBHOI
MOCIYyTH (a1l — BUXIJIHUM MaKeT JIOKYMEHTIB) 31MCHIOETHCSI BUKJIIOUHO B IICHTPI.

18. Cy0’ekT 3BepHEHHS Ma€ MpaBO MOAATH BXIAHUUA MaKET IOKYMEHTIB Y
LEHTP1 0cOOMCTO, Yepe3 YMOBHOBAXEHOTO MPEACTaBHHUKA, HAAICIATH HOTO MOLITOIO
(PeKOMEHIOBaHUM JIMCTOM 3 OIMCOM BKJIAJICHHS) a00 B TepeadadyeHrux 3aKOHOM
BUIIAKaX 3a IOIIOMOT 00 3aC001B TEIEKOMYHIKAIIITHOTO 3B’ A3KY.

19. AaMmiHicTpaTOop LEHTPY MEpeBips€ BIAMOBIAHICT, BXIJHOTO MakKeTa
JIOKYMEHTIB 1H(OpMAIlIiHIM KapTIll aJMIHICTPATUBHOI IMOCIYTH, Y pa3i morpedu
HaJla€ JOTMoMOry cy0’€KTOBI 3BEpHEHHsI B 3allOBHEHHI OJlaHKa 3asBU. Y pasl KOJIu
CyO’€KT 3BEpHEHHsI MPHUITYCTUBCS HETOYHOCTEH a00 MOMWIJIKH MiJ 4Yac 3allOBHEHHS
OJlaHKa 3asBM, aJMIHICTPATOp MOBIAOMIISIE CYO’€KTOBI 3BEpPHEHHS IPO BIAMOBIIHI
HEJIOJIIKU Ta HaJla€ HEOOX1HY JIOTIOMOTY B iX YCYHEHHI.

20. 3asBa, 1110 TOJAETHCS ISl OTPUMAHHA aIMIHICTPAaTUBHOI OCIYTH, TIOBUHHA
MICTUTH J03BUI Cy0’€KTa 3BepHEHHsI Ha 00pOOKY, BUKOPUCTAHHS Ta 30epiranHs ioro
NEePCOHATLHUX JIAHUX y MEXax, HEOOXITHUX I HaJaHHS aJMIHICTPATHBHOL
MOCITYTH.

21. AnMiHICTpaTOp LEHTPY CKJIAJa€ OMHUC BXIJHOTO MakeTa JOKYMEHTIB, Y
SAKOMY 3a3HayaloThCsl 1H(OpMAIlisd MPO 3asBYy Ta MEpeiK JIOKYMEHTIB, IMOJaHHUX
Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS J0 Hel, Y IBOX MPUMipHHUKAX.

22. Cy0’eKTOB1 3BEpHEHHS HAJAETHCA MNPUMIPHUK OMHUCY BXIJHOIO TMaKeTa
JIOKYMEHTIB 3a IMAMKCOM 1 3 MOCTABJICHHSAM MeYaTKHU BIAMOBIIHOTO aaMIiHICTpaTopa
IIEHTPY, & TaKOXX BIAMITKMA TPO JaTy Ta 4ac Horo ckianeHHs. pyruii mpuMipHUK
CYHpOBITHOT KapTKXW BXIJIHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB 30epiraeThCcsi B Marepiajiax
COpaBH, a y pa3l 3AIMCHEHHS B LEHTPl EJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTO00Iry — B
eJIEKTPOHHIN popmi.

23. AIMIHICTpaTOp LEHTPY MiJ Yac OTPUMAHHS BXIJHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB
3000B’s13aHMI 3’ICyBaTH NPUUHATHUN i1 Cy0’€KTa 3BEpHEHHS cmocid #oro
MOBIIOMJICHHS MPO Pe3yJbTaT HaJaHHA aMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, a TAKOX CIIOCIO
nepeadi cyo’€eKTOBI 3B€pHEHHS BUX1IHOTO TTaKeTa JOKYMEHTIB (0coOUCTO, 3acobamu
MOIITOBOTO a00 TEJIEKOMYHIKAlIHOTO 3B’A3KYy), MpPO 1[0 3a3HAYa€ThCs B
CYHPOBIHIN KapTIll y MmanepoBii Ta/ado eneKTpoHH1N Gopmi.

24. AnMiHICTpaTOp ULEHTPY  3MIMCHIOE  pEeeCTpalilo  BXIJIHOTO  MakKeTa
JIOKYMEHTIB IIIJIIXOM BHECEHHS JIaHMX JI0 KypHaly peectparii (y manepoBiid Ta/abo



enleKTpoHHii (opmi). [licns BHECEHHS JaHMX CIpPaBl MPUCBOIOETHCS HOMED, 32 SIKUM
3MIMCHIOEThCS 11 1IeHTU(IKALlIS Ta KU (IKCYeThCsl HAa OJ1aHKY 3asBH 1 B CYIPOBIIHIN
KapTIll BX1JHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB.

25. Y pa3i KoJu BXIIHUHM MakeT JOKYMEHTIB OTPUMAHO 3ac00aMHU MOIITOBOIO
3B’SI3KYy 1 BIH HE MICTUTh iH(MOpMalii Mpo NPUHHATHUM 17 Cy0’€KTa 3BEpHEHHS
croci0 HMoro TMOBIIOMJICHHS, aJMIHICTpATOp ILIEHTPY HE Ti3HIIIE HACTYITHOTO
poGouoro AHs HajAcUIa€e Cy0’€KTOBI 3B€pHEHHS CYNPOBIAHY KapTKy BX1JHOTO MaKeTa
JIOKYMEHTIB €JIEKTPOHHOIO TOIMITOI0 (Ta/abo WOTO BiJICKAHOBAHY KOTMIIO) UM 1HIIMMH
3ac00aMU TEIEKOMYHIKALIMHOTO 3B SI3KY.

26. Ilicns peecTparii BXiIHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB aJMIHICTPaTOp LEHTPY
dbopmye cripaBy y manepoBiii Ta/abo eeKTpoHHIN (Popmi Ta B pasi moTpedu 31HCHIOE
il KOTiFOBaHHsI Ta/ab0 CKaHyBaHHS.

27.Indopmaniirto npo BUMHEHI i  aaMIHICTpaTOp BHOCHUTH JIO JIUCTA
MIPOXOJIKEHHS CIPaBH y ManepoBiii Ta / abo enekTpoHHIk ¢opmi. JIMCT-POX0KEHHS
CIIpaBH TaKOX MICTUTh BIJIOMOCTI MPO MOCJIOBHICTb J1i (€TariB), HEOOX1THUX JJIs
HaJlaHHS  aJMIHICTPATUBHOI TMOCIYTM Ta 3aJlydyeHMX CyO’€KTIB  HaJaHHS
aJMIHICTPATHUBHOT TTOCTYTH.

OnpaunoBaHHA cripaBy (BXiZHOIO MAKeTa JOKYMEHTIB)

30. Ilicnst BumHEHHS 11, nepeadayeHnX MyHKTaMH 16—27 1bOro periaMmeHty,
aZMIHICTPaTOp LEHTPY 3000B’s3aHUIl HEBIAKIAAHO, aje HE IMi3HIIIEe HACTYMHOIO
pobGouoro mAHs, NepeaaTH BXIAHUM TAKeT [JOKYMEHTIB CyO0’€KTOBI HaJaHHA
aZIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, A0 KOMIETEHI] SIKOTO HAJCKHUTh MUTAHHS MPUAHATTS
pIILIEHHS y CIIpaBi, MpO 10 POOUTHCS BiAMITKA B KypHaJl peectpalii (y manepoBii
Ta/ab0 eneKTpOoHHIN Gopmi).

31. [lepenaua cmnpaB y mamepoBiii (GopMi Bi HEHTPY 10 CyO’€KTa HaJaHHS
aJIMiHICTPATUBHOI MOCITYTH 3IHCHIOETHCS IUIIXOM OTPUMAaHHS CIPaBH MPaIliBHUKOM
cy0’eKkTa HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTU B MPUMIIICH] IIEHTPY, ajie He MI3HIIIe
HACTYITHOTO poO0YOTO.

32. Ypa3si, K0 aaMiHICTpaTUBHA TOCITyra MmoTpedye MeKUIbKOX il (eTarmiB)
JUIst 1i BUPINICHHS Ta J03BOJisiE€ (Tepenbadae) mapalieibHe OMPAIFOBAHHS CIPaBU
nBOMa 1 Oumbie cy0’€KTamMu HaJaHHS AaMIHICTPATUBHUX IMOCIYT, aJAMIHICTPATOP
3a0e3nevyye MPOXOKeHHs IUX I (€TamiB) y BCTAHOBJICHOMY MOPSAKY BIAMOBITHO
710 TEXHOJIOTIYHOT KapTKH aJIMIHICTPATHUBHOI MOCIYyTH 0€3 y4acTi Cy0’€KTa 3BEpHEHHS
— [IJIAXOM MDKB1AOMYOI B3aeMoii ( B TOMY YHUCJIi, 32 MOXKJIMBOCTI, 13 3aCTOCYBaHHSIM
€JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHT000Iry)./[Jis 11p0ro martepiaau chnpaBd YW iX KoOmii y
narepoBiii  Ta/abo eNeKTpOHHIM (opMi OJIHOYACHO TiepeAaroThcsi Ta /abo
HAJICWIAIOTBCA YCIM 3allydeHMM BHMKOHABISIM. 3BEJCHHS MarepiajiiB CIpaBH
3MIMCHIOETHCSI BUKOHABIIEM, ITI0 YXBaJIO€ (200 )roTye KiHIIEBE PIIIIEHHS Y CIIpaBi.



33.0TpumaBIM  crpaBy, BHUKOHaBEIlb 3000B’S3aHUII BHECTH 3aIlUC MPO ii
OTpUMaHHS 13 3a3HAYEHHSM JaTH Ta 4Yacy, Npi3BUIA, IMEHi, IO OaThKOBI
BIJIMOBIAAIBHOT TTOCAI0BOT 0COOU 710 JKypHAIy peecTpartii.

34. KoHTpob 32 JOTPUMaHHSAM Cy0’€KTaMU HaJIaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCITYT
CTPOKIB PO3TJIAY CIpaB Ta MPUUHATTSA pPillleHb 3A1HCHIOETHCSA aJMiHICTpaTOpaMu
IEHTPY BIJMOBIHO JI0 pO3MO/11JTy 000B’SI3KiB 3a PIIICHHSM KEPIBHHUKA LICHTPY.

35. Cy0’ekT HaZaHHS aAMIHICTPATUBHOI TOCIYTH, 3a NOTPeOU, OTPUMYE
JOKYMeHTH abo iHdopmarlito, 1m0 nepedyBaroTh y BOJOJIHHI JEp>KaBHUX OPraHiB,
OprafiB MICHEBOTO CaMOBPSAYBaHHS, MiJNPUEMCTB, YCTAHOB a00 OpraHizaiii, 110
HanexaTh N0 cepu iX ympaBiiHHSA. Take OTpUMaHHS 3A1MCHIOETHCA 33 YMOBHU
HAsIBHOCTI B MaTepiajax CHpaBU 3roju (I03BOJY) Cy0’€KTa 3BEpHEHHS Ha 30UpaHHS,
BUKOPUCTAHHA Ta 30epiraHHs HOro MepCOHAJIbHUX JAHUX Y MeKaX, HEOOXITHUX I
HaJIaHHS aMIHICTPATUBHOI MIOCIYTH.

36.BukonaBerb 3000B’sI3aHUI  PO3TJIIHYTH CHpaBy Ta MOPUHHATA 10 HiK
pIIIEHHS y CTPOKH, BHU3HAYEHI 3aKOHOM Ta 3a()iKCOBaHI Y TEXHOJOTIUHIM KapTIll
aJMIHICTPATHUBHOT TTOCTYTH.

37.KoHTposib 32 JOTPUMAaHHSIM BHKOHABIIEM (BUKOHABLSIM) TEPMIHY PO3IJIATY
COpaBH Ta MPUUHATTS PIMICHb 3A1ACHIOETHCS aIMIHICTPATOpPaMHU, BIATOBIIHO 0
po3noiry 000B’SI3KIB 3a pillIeHHSIM KepiBHUKA LleHTpy.

38.BukoHoBelb 3000B’s13aHuil cBoedacHO 1H(opmyBatu LleHTp mpo mepemkoau
y JOTpUMaHHI TEPMIHIB PO3IJISAAY CHpaB Ta MPUUHATTS pIlIeHb, a TaKOX 1HIII
npoOyieMy, M0 BHHUKAIOTh TpPH pO3IIISAIAl ChpaBH. BukoHaBenps 3000B’s3aHMIA
HajgaBaTy 1HQOpMaIlito Ha yCHUNW ab0 MUCBMOBHM 3amuT (B T.4. €JIEKTPOHHOIO
MOIITOK0) aJAMIHICTpaTOpa MIOA0 XOAYy PO3IJISAAY ClpaBu. Y pasi BUSBJICHHS (akTy
(dakTiB) MOpyIIEHHS MO0 PO3TJISAAY CHpaBu (BUMOT IIOAO TEPMIHIB HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHOI TIOCIAYTH TOIO) aaMIHICTpaTOp 3000B’SI3aHUM HEBIAKJIAIHO
iHpopMyBatH npo 11e kepiBHUKA L{eHTpy.

39. Ypa3si, SKII0 B X011 BUPIIICHHS CIIPABU BHUSABJICHO MIiJCTABH JJIsI IPUHHSATTS
HETaTHUBHOTO pimieHHs (TIOBHICTIO a00 YacTKOBO BIJAMOBHOTO) JUisl Cy0’€KTa
3BEpHEHHS PIIICHHS, BUKOHABEIb MMOBUHEH BPAaxOBYBaTH, UM MOXXE OTPUMAaHHS BiJ
cy0’ekTa 3BEpHEHHS IOJATKOBUX TMOSACHEHb, 1H(OpMallii, JOKyMEHTIB MO3UTHBHO
BIUIMHYTH Ha 3MICT I[bOTO DIIICHHA, Ta BIAMNOBIAHO-3a0€3MEYUTH MPABO CyO’€KTa
3BEpHEHHS Ha y4acTh y MPOILEC] PO3TISAY CIIpaBU Ta MPUNHATTS pilieHHA. bynb-ske
J0JJaTKOBE BUTpEeOyBaHHS Ta OTPUMAaHHS MOSICHEHb, 1H(OpMallii, TOKYMEHTIB BiJ
cy0’ekTa 3BepHEHHS 3/11CHIOEThCS Nuie yepe3 LleHnTp.

Ilepenaua pe3yabTaTiB HAZAHHA AJAMIHICTPATHUBHMUX MOCJIYT CY0’€KTY 3BEPHEHHS



40. Bukonagerp 3000B’s13aHMI  HEBIIKJIAIHO, aJi¢ HE TI3HINIE HACTYITHOTO
pobouoro aHs michas oQopMIICHHS pe3yibTaTy HaJaHHS aaMIHICTPATUBHOI MOCIYTH,
chopMyBaTH BUXIJTHUN MaKeT JOKYMEHTIB Ta HalPaBUTH HOTO JI0 IEHTPY, MPO IO
3a3HAYAETHCS B JIUCTI-TIPOXOKECHHSI.

41. AnminicTparop y JeHb  HAAXOJDKEHHS  pe3yibTaTy  HaJlaHHS
aAMIHICTPATUBHO1 TOCIYTU 3IACHIOE PEECTPAIlil0 BUXIJIHOTO TMAaKETy JOKYMEHTIB
IIUIIXOM BHECEHHS BIAMOBIIHMX BIJIOMOCTEH 10 JHCTA-MPOXOKCHHS CIpPaBH, a
TaKO JI0 BIAMOBIJHOTO PEECTPY y MaIepoBiil Ta/abo eIeKTPOHHIH Popmi.

42.AAMIHICTpAaTOp HEBIAKIAAHO, ajieé HE MI3HIIIE HACTYMHOrO0 PoOOYOro JHA
miciasi OTPUMAaHHA pe3yJabTaTy HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHOI TOCIYTHM Cy0’ €KTa
3BEpHEHHS y 3aMOBJIEHUI Cy0’€KTOM 3BepHEHHS croci0 (TenedoHOM, eIeKTPOHHOIO
MOIITOK0 YM THIITUMHU 3aC00aMU TEIEKOMYHIKAIIMHOTO 3B’SI3KY).

43. PesynbpTaT HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTU MEPEIaeThCs Cy0 €KTOBI
3BEPHEHHS OCOOMCTO MiJ PO3MUCKY (Y TOMY UYHCII HOTO YINOBHOBaXKEHOMY
MPEJCTAaBHUKOBI) y pa3l Mpea’sBiACHHS JOKYMEHTa, IO IOCBiA4Yye 0co0y Ta/abo
3acBiluye WOTO TOBHOBaXXCHHS, a00 y BHUMAAKaX, MependadeHrux 3aKOHOJABCTBOM,
nepeaeThCs B IHIIUN NPUUHITHUHN 115 Cy0’€KTa 3BE€pHEHHS CIOCiO.

[Hpopmamiss mpo ngaTy OTPUMaAHHS BHUXIJHOTO TMaKeTa JOKYMEHTIB CyO0’€KTOM
3BEpHEHHS 30€pIracThCs B KypHal peecTparii.

44.Y pa3si He 3a3HAUCHHS Cy0 €KTOM 3BEPHEHHSI 3pYYHOTO JJISI HHOTO CIIOCO0Y
OTPUMAaHHSI pe3yIbTaTy HaTaHHS aJMIHICTPATHBHOI OCTYyTH a00 HOTO HEOTPUMAHHS
B LIEHTP1 MPOTSTOM JABOX MICSIIB BIIMOBIAHI JOKYMEHTH HAJICUIAIOTHCS CYO’€KTOBI
3BEpPHEHHsI 3ac00aMM TOIITOBOTO 3B’s3Ky. Y pa3i BIICYTHOCTI BIIOMOCTEH PO MicIie
MPOKUBaHHS (MICIIE3HAXOKEHHSI) CYO0’€KTa 3BEpPHEHHS Ta IHINOI KOHTAKTHOT
iH(dopMallii pe3ynbTaT HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 30€pIracThCsi MPOTATOM
TPUMICSITYHOTO CTPOKY B IIEHTPI, @ MOTIM MEePEAEThCS Il apXiBHOTO 30epiraHHsl.

45.Y Bumajaky, SKIIO aaMIHICTpaTUBHA TOCIyra HaJa€ThCs HEBIJIKIAIHO,
aJAMIHICTpATOp LEHTPY pPEeCTpye 1H(oOpMaIlito PO pe3yiabTaT PO3MISAY CIpaBU y
KypHani (y mamepoBiii Ta/abo eneKTpoHHId (opmi), HerailHO (QopMye BHXITHHIA
MakeT JOKYMEHTIB Ta Mepeaae Horo cyd’€KTOBI 3BEpHEHHSI.

46.QakT OTpUMaHHS pe3yibTaTy HaJaHHS agMIHICTPATUBHOI MOCIYTU
HiATBEPHKYETHCS MIAMKUCOM Cy0’ €KTa 3BepHEHHS (MpU 0coOUCTOMY OTpUMaHHi) abo
OTpUMAaHHS TMOBIJOMJICHHS MpO Bpy4deHHS (y BUMNAAKY HampaBieHHS IMOIITOIO).
[ndopmariis mpo naTy OTpUMaHHS pe3yibTaTy HaJaHHS aAMiHICTPATUBHOI MOCIYTH
cy0’exToM 3BepHEeHHS (ikcyeTbes y LleHTpi y manepoBiii Ta/abo eneKkTpoHHId Gopmi.

47. BianoBilaJIbHICTh 32 CBOEYACHE Ta HAJIEKHE HAJIaHHS aIMIHICTPATUBHUX
MOCJIyI HECe BUKOHABEIlb, Ta B MEXaxX CBOIX MOBHOBa)XXCHb- aJMIiHICTPATOPH 1
KEPIBHUK IICHTPY.



48. VY llentpi 30epiraerbes iHGOpPMAIliS PO KOKHY HaJIaHy aMIHICTPATUBHY
nocayry/crpaBy y manepoBiii ¢hopmi(kcepokomisi) Ta /abo eneKTpoHHii dopmi (Bif
CKaHOBaHI  JIOKYMEHTH): 3asBa Cy0’€KTa  3BEpHCHHS,pPE3yNbTaT  HaJaHHA
aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH Ta 1HII JOKYMEHTH , BU3HAYEHI CEJUIIHOI panor. Bcei
MaTepialid CIpaBH 30epiraroThCs y cy0’eKkTa HaJaHHS aIMIHICTPATUBHOI IMOCITYTH.

OckapskeHHs pe3y/IbTATIB HAIaHHS AIMIHICTPATHBHUX MOCJIYT

49.Cy0’exT 3BepHEHHS Ma€ MPABO MOJATH CKapry Ha oTpuMaHuil yepes LlenTp
pe3ynapTaT aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTHM N0 CyO’€KTa HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI
nocayry abo 10 BUILIOTO OPraHy BIJHOCHO TOTO OpraHy, 110 BUPIMIUB crpaBy (y pasi,
SIKITIO TaKWi BUIIMI OPTaH iICHYE).

50.Ckapry Ha pe3ynbTaT HaJaHHS aIMIHICTPATUBHOI IOCIYTHM MOXE OyTH
MOJIaHO TIPOTSTOM TPUIINTH AHIB 3 MOMEHTY [OBEJACHHS pE3yJbTaTy HaJaHHS
aJMIHICTPATHUBHOI MTOCIYTH JI0 BiJJoMa Cy0’ €KTa 3BEPHEHHS.

51.Ckapra, sika momaetbcs 10 lleHTpy, mimjsrae peectpaiii y TOPSAKY,
BCTaHOBJIEHOMY ItuM Pernmamentom. He mi3Hime HACTYymHOTO JHS 3 MOMEHTY
peecTpaimii ckapra pasoM i3 MaTepiajiamu, IO AOJAIOTHCS 0 Hei TNepenaeThes
(HaaCcUITaeThes) Cy0’ €KTY pO3IIIALy CKaprH.

52.Cy0’€eKT po3risiAy ckapru 3000B’s13aHUN PO3TJISTHYTH W BUPIIIMTH CKapry
BIJIMTOBITHO 10 BUMOT YMHHOTO 3aKOHOJIAaBCTBA YKpaiHU Ta 3a0€3MEeUUTH TIEPEIaHHS
pimenHs y LleHTp 1ist 1oBeAeHHs 10 BiioMa CKap>KHUKA.

53.V Bumajxky, Ko cy0’€KT 3BEpHEHHS MOJA€ CKapTy Ha pe3yibTaT HaJlaHHS
aJMIHICTPATHUBHOI TOCIYyTH, oTpuMaHuili dyepe3 Llentp, Oe3nmocepenHro 10 cy0’ekTa
PO3TIISAY CKapr, TaKWW opraH 3000B’sS3aHUI HaAicIaTH KoIito ckapru 1o LleHTpy
IPOTATOM I’ SITH poOOYMX JIHIB 3 JTHS 11 OTPUMAaHHS, a TaKoX MpoindopmysBatu LleHTp
PO pe3yJbTaTH PO3MIISY CKApTH MPOTATOM IT’STH POOOYUX JHIB 3 JHS MPUAHATTS
PIIIICHHS 32 CKaproro.
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